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"Sie¢ Zachodniopomorska Osrodkow Wsparcia Ekonomii Spotecznej
- Osrodek Wsparcia Ekonomii Spotecznej dla regionu szczecinskiego”

Harmonogram szkolenia*

»Z czym to sie je” czyli szkolenie dla mtodych organizacji

Termin: 1-2.12.2018 r. Miejsce szkolenia: Szczecin, ul. Cukrowa 8

Trenerzy: Michat Gtuszyk, Emilia Kowalska

SOBOTA, 1.12.2018r.

9:00-10:30

Poznajemy sie. Cwiczenia wstepne: poznanie sie uczestnikoéw, wymiana oczekiwan,
doswiadczen i planéw. Jak i po co powstata nasza organizacja?
[ )

10:30 - 10:45

Przerwa (serwis kawowy)

10:45-12:15

Co wiemy o obowigzkach organizacji pozarzagdowych?
Dokumentacja po zarejestrowaniu organizacji.
Codzienno$¢ organizacji.
e Przeprowadzanie walnych zebran cztonkéw stowarzyszenia.
e  Status cztonka stowarzyszenia.
o Uchwaly zarzadu organizacji i walnego zebrania cztonkéw stowarzyszenia.
e Dokumenty z zebran.

12:15-12:30

Przerwa (serwis kawowy)

12:30 - 14:00

Nadzér nad organizacjami.

Angazowanie wolontariuszy w organizacji:
e Rekrutacja
e Umowa wolontariacka i ubezpieczenie
e Prawa, obowiazKi, itp.

14:00 - 15:45

Obiad

15:45-17:15

Jak pozyska¢ srodki na dziatania podmiotu ekonomii spoteczne;j?
Przeglad Zrodet finansowania organizacji pozarzadowych i mozliwosci.

17:15-17:30

Przerwa (serwis kawowy)

17:30-19:00

Jak napisa¢ wniosek o dofinansowanie? (regulamin, wytyczne, formularz wniosku,
harmonogram i preliminarz kosztow).
Sprawozdawczo$¢ z zakoniczonych projektow.
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Podstawy prawne rachunkowosci i sprawozdawczo$ci w organizacjach
pozarzadowych

9:00 - 10:30 e Obowiazki zarzadu w zakresie ksiegowosci

e Kiedy pelna, a kiedy uproszczona ksiegowos¢

e Przychody i koszty statutowe

10:30 - 10:45 Przerwa (serwis kawowy)

e Koszty administracyjne
10:45 -12:15 o Dokumentacja finansowa: rachunek, KW+ KP, PK, faktura, lista ptac umowa,
polisa etc.

12:15-12:30 Przerwa (serwis kawowy)

Roczna sprawozdawczo$¢ finansowa i merytoryczna PES
Rozwdj Organizacji
12:30 - 14:00 e Plan rozwoju organizacji
e Zatrudnienie pracownikow w NGO
Wazne terminy i obowigzki w NGO (VAT, GUS)

14:00 - 14:45 Obiad

* organizatorzy zastrzegajg sobie mozliwos$¢ zmiany - w zalezno$ci od grupy - dtugosci realizacji
poszczeg6lnych modutow zajec
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